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Urzad Miasta Rybnika
Wydziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej

44-200 Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 6
t +48 32 43 92 142, f +48 32 42 24 124
audytor@um.rybnik.pl
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Rybnik, dnia 18 pazdziernika 2018 r.

PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 20
im. Harcerzy Buchalikéw 44-251 Rybnik, ul. Ziotowa 3
oraz w prowadzacym jego obstuge finansowo-ksiegowa
Centrum Ustug Wspéinych w Rybniku
44-200 Rybnik dz. Smolna, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69,

w dniach od 17 wrzesnia do 17 pazdziernika 2018 roku

Kontrole przeprowadzita, or w Wydziale Audytu i Kontroli

o

Wewnetrznej, na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika nr Or.077.464.2018

z 12 wrzesnia 2018 roku oraz nr Or.077.526.2018 z 15 pazdziernika 2018 roku.

CEL KONTROLI:
Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia zagadnien z zakresu gospodarki finansowe;j
kontrolowanej jednostki, w szczegdélnosci w okresie od 1 stycznia 2017 roku do dnia

zakonczenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono metodg wyrywkowa.
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USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 20 im. Harcerzy Buchalikéw w Rybniku

(zwana dalej Szkotg) dziata w formie jednostki budzetowe;.

Szkota dla celéw zwiazanych z podatkiem dochodowym od oséb fizycznych postuguje sie
NIP 6423148061 oraz nr REGON 241796914.

W zakresie podatku od towaréw i ustug VAT Szkota do 31 grudnia 2016 roku nie byta
czynnym podatnikiem, natomiast od 1 stycznia 2017 roku w zwigzku z wprowadzeniem
centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT) postuguje sig danymi:

Miasto Rybnik,

ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-200 Rybnik

NIP 6420010758.

Funkcje Dyrektora Szkoty petni p. Lucjan Rugor.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem nr Or.0052.72.2017

z 17 sierpnia 2017 roku Dyrektor zostat umocowany do:

1. skiadania o$wiadczen woli i wiedzy w imieniu Miasta w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki,

2. dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki,

3. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki, w tym

zawierania umow zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych.

Obstuge finansowo-ksiegowg Szkoty prowadzi Centrum Ustug Wspdélnych w Rybniku (zwany
dalej CUW), ktéry do 31 pazdziernika 2017 roku postugiwat si¢ nazwg Miejski Zespot Obstugi
Placéwek Os$wiatowych w Rybniku. Zmiana nazwy nastgpita zgodnie z Uchwatg
nr 627/XL1/2017 Rady Miasta Rybnika z 19 pazdziernika 2017 roku. Funkcje Dyrektora petni

p. Arkadiusz Marcol.

Obecnie Szkota posiada siedem rachunkéw bankowych:
— dochodéw budzetowych,
— wydatkéw budzetowych,
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— Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
— rachunek do obstugi programu unijnego,
— rachunek do obstugi sum depozytowych,

— dwa rachunki do obstugi VAT.

Nieruchomo$¢ zagospodarowana obiektem Szkoty zostata oddana w trwaty zarzad Decyzjg
Nr M 27/2002 Zarzadu Miasta Rybnika z 28 lutego 2002.

USTALENIA KONTROLI:
|. Sprawozdawczosé.

Kontroli poddano:

1. kwartalne sprawozdanie Rb-N wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2018 roku,
2. kwartalne sprawozdanie Rb-Z wedtug stanu na koniec |l kwartatu 2018 roku,
3. sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2018 roku,
4

sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2018 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci w sprawozdaniu Rb-28S
za okres od poczagtku roku do 30 czerwca 2018 roku w kolumnie Zobowigzania wg stanu
na koniec okr. spraw., ogétem w rozdziale:

a) 80101 w § 4110 wykazano kwote 10.330,01 zt, co jest zgodne z ksiegami natomiast
niezgodne ze stanem faktycznym zobowigzan (dane wykazane w sprawozdaniu
zawyzono o 33,17 zi),

b) 80150 w § 4110 wykazano kwote 2.212,87 zt, co jest niezgodne z ewidencjg ksiegowa
z ktorej wynika kwota 2.246,04 zt (dane wykazane w sprawozdaniu wykazano zgodnie ze
stanem rzeczywistym).

Powyzsze nie miato wptywu na sume zobowigzan wykazang w sprawozdaniu, za$ wynikato

z nieprawidtowego ujecia naliczenia i wyptaty wynagrodzenia z listy ptac za czerwiec

2018 roku pomiedzy rozdziatami, co opisano w rozdziale V. Dochody i wydatki budzetowe

protokotu.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez pracownika jednostki obstugujacej — CUW; osobg

odpowiedzialng za nadzér nad prowadzeniem ksigg rachunkowych jest osoba petnigca

obowigzki Gtéwnego Ksiegowego CUW. P
72—
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Il. Inwentaryzacja.

Kontroli poddano inwentaryzacje przeprowadzong wedtug stanu na 31 grudnia 2017 roku,
w formie:
a) spisu z natury magazynow:
- zywnosci,
- opatu,
b) potwierdzenia sald $rodkéw na rachunkach bankowych,
c) weryfikacji stanu wybranych aktywéw i pasywow nieobjetych inng formg inwentaryzacji
(konto 225, 229 i 231).

Nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.
Ill. Kompletno§é wyciagéw bankowych.

Kontrolg objeto:

1. kompletno$¢ wyciagow bankowych z nastgpujgcych rachunkéw bankowych: wydatkow
budzetowych, dochodéw budzetowych i ZFSS za pazdziernik 2017 roku oraz czerwiec
2018 roku:; wyciggi bankowe byty kompletne,

2. zgodno$é sald WB na poczatek oraz koniec okreséw wymienionych w ww. punkcie

z saldami kont wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
IV. Gospodarka magazynowa. “

W Szkole funkcjonuje magazyn zywnosci. Osobg odpowiedzialng za stan magazynowy jest
pracownik  zatrudniony na stanowisku Intendenta, ktéory ztozyt oswiadczenie

o odpowiedzialnosci materialne;j.

Ewidencja magazynowa prowadzona jest komputerowo przy wykorzystaniu programu Optaty
Optivum. 20 wrzes$nia 2018 roku skontrolowano stan magazynowy wybranych artykutow;
poréwnano stany wykazane w ewidencji ilosciowo-wartosciowej ze stanem faktycznym

i stwierdzono, ze sg one zgodne.

. e\
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V. Dochody i wydatki budzetowe.
Ksiegowos$é Szkoty od 1 stycznia 2017 roku prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu
ksiegowego Finanse firmy VULCAN,; zgodnie z o$wiadczeniem ksiegi rachunkowe

za 2017 rok zostaty zamkniete.

1. Wydatki budzetowe:

Kontrolg objeto wydatki w tgcznej kwocie 232 662,40 zt.

W celu zapewnienia, ze zacigganie zobowigzan i dokonywanie wydatkéw jest zgodne

z faktycznymi potrzebami jednostki i miesci sie w planie finansowym stosuje sie nastepujgce

procedury:
g - zasady (polityka) rachunkowo$ci wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora MZOPO
nr 21/2017 z 5 czerwca 2017 roku ze zmianami, .

— instrukcje sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
dla jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku wprowadzong
Zarzgdzeniem Dyrektora CUW nr 25/2018 z 23 sierpnia 2018 roku,

oraz przygotowane przez MZOPO wytyczne | zalecenia dotyczgce wprowadzania

dokumentow Zrédfowych, zgodnie z ktérymi po kazdorazowym zarejestrowaniu faktur

w systemie ksiegowym obowigzkowo nalezy przejs¢ do zaktadki realizacja planu, w celu

sprawdzenia czy wydatek miesci sie w planie.
1) Wydatki na wynagrodzenia:

Kontrole wynagrodzen przeprowadzono w zakresie:

a) prawidtowosci naliczania i wyptacania wynagrodzen i innych przystugujgcych z tytutu
zatrudnienia $wiadczen pienieznych naleznych wybranym pracownikom (nauczyciel
dyplomowany, nauczyciel mianowany, Intendent oraz Wozny) za czerwiec 2018 roku
oraz naliczone i wyptacone im nagrody jubileuszowe. Kontrole przeprowadzono
w oparciu o wyciggi bankowe, angaze pracownikéw, historie lat pracy (umowy o prace,
Swiadectwa pracy), listy ptac, przepisy, do ktérych w szczegélnosci zaliczamy: Kodeks
pracy, ustawe Karta Nauczyciela, rozporzgdzenie w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych, rozporzadzenie w sprawie szczegotowych zasad

ustalania okreséw pracy i innych okreséw uprawniajgcych nauczyciela do nagrody
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jubileuszowej oraz szczegdtowych zasad jej obliczania i wypfacania; rozporzadzenie
w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogdélnych warunkéw przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy, postanowienia
Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy,

b) zgodnosci kwot naliczonych i wyptaconych z tytutu wynagrodzen wszystkich
pracownikéow za czerwiec 2018 roku oraz ujecia ich w ewidencji ksiegowej. Kontrole
przeprowadzono poprzez pordéwnanie kwot naliczonych w listach ptac z kwotami
wyptaconymi (wynikajgcymi z wyciggéw bankowych); sprawdzono réwniez ich ujecie
w ewidencji ksiegowe],

c) zgodnosci naliczonych w listach ptac sktadek ZUS 2z kwotami wykazanymi
w dokumentach DRA oraz saldem konta 229 Pozostafe rozrachunki publicznoprawne
za czerwiec 2018 roku,

d) zgodnosci deklaracji DRA z wyciggiem bankowym oraz terminowego odprowadzenia
sktadek za czerwiec 2018 roku,

e) zgodnosci naliczonej w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
z saldem konta 225 Rozrachunki z budzetami za czerwiec 2018 roku,

f) zgodnosci naliczonej w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
z kwotg odprowadzong do Urzedu Skarbowego (wynikajaca z wyciggu bankowego) oraz
terminowego odprowadzenia zaliczki za czerwiec 2018 roku,

g) prawidtowosci obliczania potrgcen z tytutu urlopu bezptatnego, dla wybranych
pracownikéw, w okresie objetym kontrolg tj. od 1 stycznia 2017 roku do 30 wrzesnia
2018 roku; sposréd wybranej préby 4 pracownikéw jeden nauczyciel korzystat z urlopu
bezptatnego, wynagrodzenia za okresy, w ktérych pracownik przebywat na urlopie

bezptatnym zostaty prawidtowo obnizone. -

Kontrolg objeto nastepujgce wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Kwota
Lp. wydatkow Dowody ksiegowe
[21]
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
1 267200 WB nr 156/2017 z 04.12.2017 r., LP nr 01/P/12/17/SP20
) B — wyptata nagrody jubileuszowej za 30 lat pracy
5 68.949.21 WB nr 78/2018‘2 01.06.2913 r; LP nr.01/P/06/1 8/SP20
) i - wynagrodzenie nauczycieli za czerwiec 2018 r.
3 198 59 WB nr 78/2018 z 01.06.2018 r., LP nr 01/P/06/18/SP20
y y — potrgcenia pracownicze ZNP
4 730.00 WB nr 78/2018 z 01.06.2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
: : — potrgcenia pracownicze pozyczka ZFM
r, s
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5 104.00 WB nr 78/2018 z01.06.2018 ., LP nr 01/P/06/18/SP20
‘ ’ — potracenia pracownicze KP
6 6141 WB nr 78/2018 z 01.0.6.2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
' ) — potrgcenia pracownicze NSZZ Solidarnos¢
2 336800 WB nr 78/2018 z 01.0_6.2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
- i — potrgcenia pracownicze PKZP pozyczka
8 530.00 WB nr 78/2_018 Z 01.0_6.2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
) ’ — potracenia pracownicze PKZP wktady
WB nr 78/2018 z 01.06.2018 r., LP nr 01/P/06/18/SP20
9. 1.414,34 . .
— potrgcenia pracownicze PZU
10 553 93 WB nr 85/2018 z 18.06.2018 ., LP nr 04/9/06/1 8/SP20
' ' — wyptata godzin dla nauczycieli za czerwiec 2018 roku
11 360156 WB nr 89/2018 z 22.06.2018 r.,LPnr O3/P/Q6/1 8/SP20
) —— — wyptata wynagrodzenia dla A+QO za czerwiec 2018 roku
12 18010 WB nr 89/2018 z 22.06.2018 r., LP nr 03/P/06/18/SP20
) : — potrgcenia pracownicze PZU
13 8.606.38 WB nr 89/2013 z22.06.2018 ., .LP nr 03/P/06/18/SP20
) DR — wyptata ekwiwalentu za czerwiec 2018 roku
14 8.812 49 WB nr 93/2018’2 28.06.2018 .r.,.LP nr 08/P/06/18/SP20
) Rl — wyptata godzin dla nauczycieli za czerwiec 2018 roku
15 1938425 WB nr 93/2018 z 28.06.2018 1., LP. nr 06/P/06/18/SPZQ
' ) ' — wyptata wynagrodzenia pracownikéw A+O za czerwiec 2018 roku
16 456 25 WB nr 94/2018 z 29.0'6.2018 Iy LP_ nr OQ/P/06/18/SP20
' ’ — potrgcenia pracownicze ZFM pozyczki
17 701.80 WB nr 94/2018 z 29.0.6.2018 r., LP nr 06/P/06/18/SP20
: ' — potrgcenia pracownicze PZU
18 310.00 WB nr 94/2018 z 29.06.2018 r., LP nr 06/P/06/18/SP20
' ' — potrgcenia pracownicze PKZP wkiady
19 7200 WB nr 94/2Q18 z29.06.2018r., LP nr 06/P/06/18/SP20
‘ i — potrgcenia pracownicze KP
20 8733 WB nr 94/2918 z 29.05.2018 r., LP nr 06/P/06/18/SP20
) ' — potracenia pracownicze ZNP
21. -21,60 | WB nr 92/2018 z 27.06.2018 r., LP nr 07/P/06/18/SP20 — zwrot
WB nr 97/2018 z 05.07.2018 r., DRA 01 06.2018 ZUS FUS;
= Easas LP za czerwiec 2018 roku
WB nr 97/2018 z 05.07.2018 r., DRA 01 06.2018 ZUS FUZ;
25 12.785,03 | | p 7a czerwiec 2018 roku
WB nr 105/2018 z 20.07.2018 r., LP za czerwiec 2018 r.
24 495,51 1 odprowadzenie podatku do US
WB nr 105/2018 z 20.07.2018 r. — prowizja z podatku dochodowego
25. 42,00 | od oséb fizycznych za czerwiec 2018 r. odprowadzona na rachunek
dochodéw budzetowych
26 6.876.00 WB nr 121/2018 z 20.08.2018 r., LP nr 06/P/08/18/SP20
; RN — wyptata nagrody jubileuszowej za 40 lat pracy
27 301387 WB nr 126/2018 z 31.06.2018 r., LP nr 01/P/08/18/SP20 — wyptata
) T nagrody jubileuszowej za 20 lat pracy
§ 4110 Skiadki na ubezpieczenia spofeczne
8 12.643.71 WB nr 78/2018 z 01’.06.2018 I LP e O1/P/96/18/SP20
; Al — wyptata $wiadczen chorobowych nauczyciele
29 8.00 WB nr 78/2018 z 01.0.6.2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
) ' — potrgcenia pracownicze KP
30 119 26 WB nr 78/2018 z 01.016,2018 r., LP nr01/P/06/18/SP20
' ’ — potrgcenia pracownicze PZU
31 3317 WB nr 78/2018 z 01.016.2018 r., LP nr 01/P/06/18/SP20
' ’ — potrgcenia pracownicze ZNP
32 60.00 WB nr 78/2018 z 01.016.2018 r., LP nr 01/P/06/18/SP20
; ’ — potrgcenia pracownicze PKZP wktady

i
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WB nr 97/2018 z 05.07.2018 r., DRA 01 06.2018 ZUS FUS;

LP za czerwiec 2018 roku

WB nr 97/2018 z 05.07.2018 r. — wynagrodzenie nalezne ptatnikowi

34. 15,34 | od wyptaconych swiadczen ubezpieczenia chorobowego za czerwiec
2018 r. odprowadzona na rachunek dochodéw budzetowych

WB nr 105/2018 z 20.07.2018 r., LP za czerwiec 2018 r. — odprowadzenie

33. 12.923,16

3. B A4S podatku do US
§ 4120 Skiadki na Fundusz Pracy
36 3269 86 WB nr 97/2018 z 5.07.2018 r., DRA 01 06.2018 ZUS FP; LP za czerwiec

2018 roku
Razem 208.995,06 zt

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. podczas ujmowania w ewidencji ksiegowej listy ptac nr 01/P/06/18/SP20 zastosowano
nieprawidtowg klasyfikacje budzetowg dla potrgcenia ZNP w kwocie 33,17 zt. Kwote
te ujeto w rozdziale 80150, zamiast 80101. W konsekwencji btednie ujeto w ewidencji
ksiegowe] przelew sktadek ZNP. Ksigegowa ztozyta wyjasnienie, ze powyzsza
nieprawidtowo$¢ wynika z pomyiki, ktérg skorygowano w trakcie kontroli dokumentem
PK/SP20_BUDZET/2018/000092 z 27 wrzesnia 2018 roku,

2. w aktach osobowych pracownika zatrudnionego na stanowisku woznej (zatrudnienie
od 1 wrzesnia 2001 roku do nadal) brak $swiadectwa pracy do umowy o prace
z 5 kwietnia 2001 roku, za okres od 5 kwietnia do 22 czerwca 2001 roku (dotyczy
zatrudnienia w Szkole). Zgodnie z oswiadczeniem Dyrektora Szkoty z 16 pazdziernika
2018 roku swiadectwo to nie zostato wystawione przez poprzedniego pracodawce,

3. w aktach osobowych (nauczyciela dyplomowanego oraz pracownikéw zatrudnionych
na stanowisku wozna i intendent) brak informacji o przyznanych nagrodach
jubileuszowych,

4. w zakresie terminowego wyptacania nagrod jubileuszowych:

a) w przypadku pracownika zatrudnionego na stanowisku wozZnej nagrode jubileuszowg
za 30 lat pracy wyptacono z trzydniowym opdznieniem (przyznano 2 grudnia 2017 roku,
zamiast 1 grudnia 2017 roku, za$ wyptacono 4 grudnia — ze wzgledu, ze 2 grudnia byt
dniem wolnym od pracy), pézniejsza wyptata nagrody jubileuszowej nie miata ptywu na
jej wysokosé,

b) w przypadku pracownika zatrudnionego na stanowisku intendenta nagrode jubileuszowg
za 40 lat pracy z trzydniowym wyprzedzeniem (przyznano i wyptacono 20 sierpnia
2018 roku, zamiast 23 sierpnia 2018 roku), wczesniejsza wyptata nagrody jubileuszowe;j

nie miata ptywu na jej wysokos¢.

]
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Osobami odpowiedzialnymi za ptace oraz ewidencje ksiegowg sg pracownicy CUW,

natomiast za sprawy kadrowe odpowiada pracownik zatrudniony w Szkole na stanowisku

Referenta, za$ za nieprawidtowo$é opisang w pkt. 2 odpowiada éwczesny Dyrektor Szkoty.

2) Pozostate wydatki:

Pozostate wydatki podlegaty kontroli pod wzgledem prawidtowosci zaciggania zobowigzan

oraz prawidtowosci ich ujecia w ewidencji ksiegowe;.

Kontrolg objeto nastepujgce wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Kwota
Lp. wydatkow Dowody ksiegowe
[=4]
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia

1. 2.599,00 | WB nr 63/2017 z 22.05.2017 r., FV nr 24/05/2017 z 09.05.2017 .

2, 588,56 | WB nr 164/2017 z 19.12.2017 r., FV nr 0/0(14)0008/347052 z 13.12.2017 .
33 256,00 | WB nr 12/2018/ z 24.01.2018 r., FV nr 68/01/2018 z 19.01.2018 .

4. 620,28 | WB nr 66/2018 z 08.05.2018 r., FV nr 1228/18 z 18.04.2018 r.

5. 405,29 | WB 132/2018 z 13.09.2018 r., FV nr 1275/K06/2018 z 10.09.2018 .

§ 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
6. | 288,00 | WB nr 91/2018 z 26.06.2018 r., FV nr (S)FS-KL/1287/2018 z 16.06.2018 r.
§ 4260 Zakup energii
7 1.810.31 WB nr 144/2017 z 14.11.2017 r., FV nr C1P11882474/1710/00003
' z25.10.2017 r.
8. 5.710,43 | WB nr 27/2018 z221.02.2018 r., FV nr 203661/6/2018/F z 07.02.2018 .
§ 4300 Zakup ustug pozostatych

9. 139,00 | WB nr63/2017 2 22.05.2017 r., FV nr 24/05/2017 z 09.05.2017 r.

10. 1.530,00 | WB nr 143/2017 z 13.11.2017 r., FV nr FV/96/2017 z 31.10.2017 .

11. 2.091,00 | WB nr 165/2017 z 20.12.2017 r., FV nr 143/2017 2 28.11.2017 .

12. 1.360,00 | WB nr 23/2018 z 15.02.2018 r., FV nr FVS/3/01/2018 z 25.01.2018 .
13. 850,00 | WB nr 36/2018 z 14.03.2018 ., FV nr FVS/17/2018 z 28.02.2018 .

14. 1.020,00 | WB nr 52/2018 z 11.04.2018 r., FV nr FVS/27/2018 z 31.03.2018 .

15. 1.190,00 | WB nr 68/2018 z 10.05.2018 r., FV nr FVS/47/2018 z 30.04.2018 r.

16. 922,50 | WB nr 78/2018 2 01.06.2018 r., FV nr 80/18 z 18.05.2018 r.

17. 680,00 | WB nr 83/2018 z 13.06.2018 ., FV nr FVS/64/2018 z 30.05.2018 .

18. 850,01 | WB nr 99/2018 z 10.07.2018 r., FV nr FVS/76/2018 z 26.06.2018 .

§ 4410 Podroéze stuzbowe krajowe
WB nr 81/2018 z 07.06.2018 r., LP nr 02/P/06/18/SP20 - wyptata ryczattu dla
19. 124,96 .
Dyrektora za maj 2018 r.
20 2700 WB nr 105/2018 z 20.07.2018 r., LP za czerwiec 2018 r. (ryczatt)
. ' — odprowadzenie podatku do US
§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej
21. 355,00 | WB nr 108/2018 z 25.07.2018 r., FV nr 630/07/2018 z 13.07.2018 .
22. 250,00 | WB nr 18/2018 z 05.02.2018 r., FV nr RD 16/KA/2018 z 25.01.2018 r.
Razem | 23.667,34 zt P
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W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. w przypadku ewidencji zakupu pozostatych srodkdéw trwatych, stosowana jest btedna
korespondencja kont (poz. 1 ww. tabeli) — a mianowicie: konta kosztowe zespotu
4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie ujmowane sg w korespondencji z kontami
zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia, zamiast z kontem 072 Umorzenie pozostatych
Srodkdéw trwafych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

2. poz. 21 ww. tabeli — w ewidencji ksiegowej fakture ujeto pod nieprawidiowg datg
(tj. 23 lipca 2018 roku, zamiast 21 lipca 2018 roku), zas w metryczce do faktury brak jest

podpisu osoby ujmujacej fakture w ewidencji ksiegowe;j.

Osobg odpowiedzialng za ewidencje ksiegowg jest pracownik CUW.

2. Dochody budzetowe:

Kontroli dochodéw budzetowych dokonano pod katem prawidtowosci ich ustalania
oraz ujecia w ewidencji ksiegowej naleznosci i dochodéw, w szczegdlnosci za najem, z tytutu
odptatnosci za zywienie oraz za wydanie duplikatu legitymacji, z tytutu wynagrodzenia
ptatnika od wyptaconych $wiadczeh z ubezpieczenia chorobowego oraz z tytutu
wynagrodzenia ptatnika od terminowego odprowadzenia podatku dochodowego od oséb

fizycznych.

Kontroli poddano umowe najmu nr 09/2017 z 3 pazdziernika 2017 roku zawartg z p. Eweling
Wroczyriskg prowadzacy firme Szkota Tarica DANCELANDIA Ewelina Wroczynska.
Faktury do ww. umowy, sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci: naliczenia optaty zgodnie

z umowa, ujecia faktur oraz ich zaptaty w ewidencji ksiegowe;.

Kontrolg objeto ujecie w ewidencji ksiegowej zbiorczego naliczenia naleznosci z tytutu
odptatnosci za zywienie w Szkole za czerwiec 2018 roku; kontroli prawidtowos$ci naliczenia
naleznosci dokonano metodg wyrywkowg wybierajac 4 dzieci. Ewidencja analityczna
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — odptatnosci za zywienie prowadzona jest przez

Intendenta w programie Optaty Optivum firmy Vulcan.

Ponadto kontroli poddano prawidtowos$¢ wystawionej przez Szkote, w czerwcu 2017 roku,

noty dla O$rodka Pomocy Spotecznej w Rybniku.
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Kontrolg objeto nastepujace dochody oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Lp: Kwota Dowody ksiegowe
dochodéw
[1]
§ 0750 Dochody z najmu i dzierzawy skfadnikéw majatkowych (...)

1. 100,00 | WB nr 182/2017 z 05.12.2017 r., FV nr SP20/FVs/2017/000085 z 30.11.2017 r.
2. 75,00 | WB nr 113/2018 z 03.07.2018 r., FV nr  SP20/FVs/2017/000043 z 26.06.2018 .
§ 0690 Wplywy z réznych opfat
3. | 9,00 | WB nr 100/2018 z 13.06.2018 r., FV nr SP20/FVs/2017/000041 z 13.06.2018 r.
§ 0970 Wptywy z réznych dochodéw
4. 42,00 | WB nr 125/2018 z 20.07.2018 r. — wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowego

odprowadzenia podatku dochodowego od 0séb fizycznych za czerwiec 2018 r.
9. 15,34 | WB nr 115/2018 z 05.07.2018 r. — wynagrodzenie nalezne ptatnikowi od
wyptaconych $wiadczen ubezpieczenia chorobowego za czerwiec 2018 r.
§ 0830 Wptywy z ustug
6. 188,08 | WB nr 118/2018 z 10.07.2018 r., WB nr 120/2018 z 12.07.2018 r.,

WB nr 128/2018 z 27.07.2018 r., WB nr 129/2018 z 30.07.2018 r.,
zestawienie dochodéw jednostki, wybranych metodg wyrywkowa dzieci,
za miesigc czerwiec 2018 r.

7. 428,00 | WB nr 120/2018 z 12.07.2018 r., Nota ksiegowa nr SP20/NK/2018/000013
z29.06.2018 r.

Razem 857,42 zt

Regulamin stotéwki zawiera zapis cyt: ,Podmioty wymienione w pkt. 2 a — ¢ korzystajg ze
stotéwki po podpisaniu stosownej umowy wg wzoru obowigzujgcego w placéwce”. W trakcie
kontroli stwierdzono, ze zapis ten nie jest stosowany wzgledem dzieci, ktérych dozywianie
dofinansowuje OPS. Z oéwiadczenia Dyrektora Szkoty wynika, ze ww. dzieci korzystajg
z obiadéw na podstawie porozumienia zawartego z Os$rodkiem Pomocy Spotecznej
w Rybniku. Rodzice tych dzieci nie podpisujg stosownej umowy, o ktérej mowa w p. 3
Regulaminu Stotéwki. W najblizszym czasie planuje sie¢ dostosowac zapisy regulaminu

stotéwki do stanu faktycznego.

3. Prawidlowo$é stosowania zasad w_zakresie podatku od towardow i ustug

okres$lonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta:

Kontroli poddano Deklaracje VAT-7 (czastkowa) wraz z rejestrami za czerwiec 2018 roku

oraz dokumenty ujete w rejestrach.

il
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a) Sprzedaz

Dokumenty, ujete w rejestrze sprzedazy, wystawiane sg z zachowaniem zasad okreslonych
Zarzgdzeniem nr 783/2016 Prezydenta Miasta Rybnika. Szkota wystawia faktury m. im:

— Zza najem pomieszczen,

— za wydanie duplikatéow legitymacji,

-z tytutu optaty za poniesione koszty usuwania nieczystosci.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

b) Zakup

W rejestrze zakupu za czerwiec 2018 roku nie ujeto zadnych faktur kosztowych zwigzanych
ze sprzedazg opodatkowang. Zgodnie z § 7 Zarzadzenia nr 783/2016 Prezydenta Miasta
Rybnika z 28 grudnia 2016 roku, to wyznaczony pracownik jednostki budzetowej podejmuje
decyzje dotyczgcg zakresu odliczenia VAT (naliczonego) od wydatkéw udokumentowanych
fakturami po ustaleniu, czy wydatek mozna bezpoérednio zaliczy¢ do dziatalnosci

opodatkowanej, zwolnionej lub pozostajgcej poza zakresem opodatkowania.

Dochody budzetowe ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w warto$ciach netto, w takich
wartosciach réwniez wykazywane sg w sprawozdaniach budzetowych i odprowadzane
do Urzedu Miasta Rybnika, natomiast kwota podatku podlegajgcego wptacie do Urzedu
Skarbowego wynikajgca z (czesciowej) Deklaracji VAT-7, przelewana jest z rachunku
bankowego dochodéw budzetowych na rachunek wydatkéw budzetowych Szkoty,
a nastepnie z rachunku wydatkédw budzetowych odprowadzana jest na wydzielony
na potrzeby rozliczen podatku VAT rachunek Urzedu Miasta. Kwota podatku podlegajgcego
wptacie do Urzedu Skarbowego, wynikajaca z czesciowej Deklaracji VAT-7 za czerwiec
2018 roku, zostata przekazana na wydzielony na potrzeby rozliczer podatku VAT rachunek
Urzedu Miasta zgodnie z terminem okreslonym w ww. Zarzgdzeniu (WB nr 106/2018
z 23 lipca 2018 roku w wysokosci 331,43 zt).

Odpowiedzialnos¢ w zakresie rozliczen VAT, na poziomie identyfikacji i klasyfikacji
dokumentéw Zrédtowych (zakupu i sprzedazy), ponoszg pracownicy jednostki obstugiwanej
(Szkoty), natomiast odpowiedzialno$¢ za weryfikacje i kontrole czgstkowej Deklaracji VAT-7

ponosi pracownik CUW.
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VI. Zamoéwienia publiczne.

W okresie kontrolowanym w Szkole obowigzujg nastepujgce procedury:

1. zasady postepowania w sprawach zamdwien publicznych wprowadzony zarzadzeniem
nr 12/2007 z 28 wrzes$nia 2007 roku ze zmianami,

2. regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
Prawo Zaméwiert Publicznych stanowigcy zatacznik do zarzgdzenia nr 08/2018

z 31 sierpnia 2018 roku.

Kontroli poddano zaméwienia publiczne do 30.000 euro udzielone w styczniu 2017 roku

z terminem realizacji do 30 czerwca 2018 roku, ktérego przedmiotem byt ,przew6z dzieci

ze szkoty Podstawowej nr 20 w Rybniku ul. Ziotowa 3 na zajecia wychowania fizycznego

realizowane na basenie, tj. MOSIR Rybnik Pilywalnia Akwarium ul. Jastrzebska 3a”.

Rozeznanie rynku przeprowadzono na podstawie sondazu w formie zapytania ofertowego

do trzech firm, sposréd ktorych wytoniono wykonawce tj. firme Ryszard Kusmirek Przew6z

Osob, ktéra zaproponowata najnizsza cene. Wartos¢ oferty wynosita 170 zt brutto za kurs.

Kontrahent wystawit nastepujgce faktury:

- nr FVS/3/01/2018 z 25.01.2018 r. na kwote 1.360 zt; zaptata zobowigzania nastgpita
15 lutego 2018 roku (WB nr 23/2018),

- nr FVS/17/2018 z 28.02.2018 r. na kwote 850 zi, ; zaptata zobowigzania nastgpita
14 marca 2018 roku (WB nr 36/2018),

- nr FVS/27/2018 z 31.03.2018 r. na kwote 1.020 zt, zaptata zobowigzania nastgpita
11 kwietnia 2018 roku (WB nr 52/2018),

- nr FVS/47/2018 z 30.04.2018 r. na kwote 1.190 zt; zaptata zobowigzania nastgpita
1 czerwca 2018 roku (WB nr 78/2018),

- nr FVS/64/2018 z 30.05.2018 r. na kwote 680 zt; zaptata zobowigzania nastgpita
10 lipca 2018 roku (WB nr 99/2018).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. nie sporzgdzono pisemnej notatki stuzbowej stanowigcej zatagcznik do procedury, ktéra
po podpisaniu przez Dyrektora jest podstawg do realizacji zamdéwienia,

2. rejestr zamoéwien publicznych nie zawiera wszystkich informacji, a mianowicie,
charakteru udzielonego zamoéwienia, trybu postepowania oraz daty zawarcia umowy.
Powyzsze jest niezgodne z Zasadami Postepowania w sprawach zaméwien publicznych

stanowigcymi zatgcznik do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta nr 195/2014.
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Uwaga:

W trakcie kontroli faktury nr FVS/27/2018 z 31.03.2018 r. na kwote 1.020 zt stwierdzono,
ze w fakturze tej rozliczono 6 kurséw, zas kurséw na basen byto w tym miesigcu 5.
Z oswiadczenia p. Dyrektora wynika, ze jeden z kurséw w tym miesigcu dotyczyt przewozu
dzieci na zawody, ktére odbywaty sie w innym miejscu. Nalezy zauwazyé, ze przedmiot

zamowienia zostat bardzo doktadnie okreslony co uniemozliwia jego rozszerzanie.

Osobg odpowiedzialng za przeprowadzanie zaméwien publicznych jest pracownik Szkoty

zatrudniony na stanowisku Sekretarza Szkoty.
VII. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W okresie kontrolowanym w Szkole obowigzujg nastepujace regulaminy Zaktadowego y
Funduszu Swiadczen Socjalnych:
1. wprowadzony zarzgdzeniem nr 07/2010 z 15 wrzes$nia 2010 roku ze zmianami,

2. wprowadzony zarzgdzeniem nr 02/2018 z 20 lutego 2018 roku.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ przyznawania i wyptat wybranych $wiadczen wybranym

pracownikom za lata 2017-2018 tytutem:

- zapomoga pieni¢ezna (wysoko$¢ $wiadczenia uzalezniona od wysokosci dochodu
przypadajgcego na cztonka rodziny), wyptaty dokonano: 30 listopada 2017 roku
(WB nr 76/2017),

- dofinansowania do wczasow (wysokos$¢ swiadczenia uzalezniona od wysokosci dochodu
przypadajgcego na czionka rodziny), wyptat dofinansowania dokonano: 10 lipca
2017 roku (WB nr 38/2017), -

- pozyczki mieszkaniowej, wyptaty dokonano: 15 maja 2018 roku (WB nr 31/2018),

- Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli, wyptaty dokonano: 10 lipca 2018 roku
(WB nr 46/2017),

- dofinansowania do wczaséw pod grusza (wysoko$¢ s$wiadczenia uzalezniona
od wysokoéci dochodu przypadajacego na cztonka rodziny), wyptat dofinansowania
dokonano: 3 lipca 2018 roku (WB nr 43/2018),

- dofinansowanie do imprez kulturalno-oswiatowych i sportowo-rekreacyjnych
(wysokos¢ $wiadczenia uzalezniona od wysokos$ci dochodu przypadajgcego na cztonka
rodziny), wyptaty dofinansowania dokonano: 28 maja 2018 roku (WB nr 33/2018)

wraz z korektg zlecenia oraz dokonanie potragcenia zawyzonego $wiadczenia.
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Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
VIIl. Sprawozdanie o kosztach wynagrodzen.

Zgodnie z Zarzgdzeniem nr 291/2017 Prezydenta Miasta jednostki organizacyjne Miasta
zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdania o kosztach wynagrodzer.

Dla Szkoty na 2018 rok ustalono nastepujgce limity:

- etatdéw sredniorocznych — 15,50;

— $redniej ptacy — 2.370,31 zt.

Kontroli poddano sprawozdanie o kosztach wynagrodzerh w 2018 roku (za | pétrocze).
Sprawozdanie sprawdzono metodg wyrywkowg (za czerwiec) na podstawie list ptac,

ewidencji kadrowo-ptacowej, ewidencji ksiggowej oraz innych dokumentéw zrédtowych.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

USTALENIA KONCOWE:

1. Protokét sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po jednym
przekazano kontrolowanym jednostkom.

2. W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidtowosci, udzielono
instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

3. Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaty oméwione z Dyrektorem Szkoty oraz
Dyrektorem CUW.

4. Z uwagi na nieobecno$¢ osoby petnigcej obowiazki Gtéwnego Ksiegowego protokét

omoéwiono z osobg jg zastepujgca ; ierownikiem Referatu

Ksiegowosci IV. S :
5. Przed podpisaniem protokotu Dyrektdrzy Zstéli pomforr:owanl o: |
a) przystugujgcym prawie do odmowy podpisania protokotu i ztozenia do Naczelnika
Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej pisemnych wyjasnierr dotyczacych przyczyn
odmowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odmowy podpisania:
b) przystugujacym prawie do wniesienia do Naczelnika Wydziatu Audytu i Kontroli
Wewnetrznej pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych

w protokole w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego podpisania.
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Na tym protokét zakonczono.

Rybnik, dnia 18 pazdziernika 2018 roku

Dyrektor Kontrolujaca
Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 20
im. Harcerzy Buchalikéw

w Rybniku

OYREKTER sttory SZKOLA PODSTAW( D"\’-.

z Cddzialami Integracyin:
g yinymi Nr
j/{ /cﬂ,f{(f xrﬂ H?rc erzy Buc hd”ka
mgar inZ. &2 242 18 55

P24 706014 vve ... . 12402081 ... ...
(data, podpis)

Dyrektor

URZAD MIASTA RYBNIKA
Wydzial Audytu i Nontroli Wewnetrznej
ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-200 Ry bnik

Centrum Ustug Wspdlnych
w Rybniku

Centrum polnych

/18 o /w R\/,/"bﬂi\'
U

mgr Ar,\adw z Marcol

(data podpls)

Gléwny Ksiegowy
Centrum Ustug Wspdinych
w Rybniku

-
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